Handleiding versturen van de brieven Schrijfmarathon 2017

Beste mensen,

Voor het versturen van jullie brieven voor de Schrijfmarathon 2017 werkt Amnesty International dit jaar met X2X Worldwide Express. Dit doen we omdat we met hen een gunstiger portotarief kunnen afspreken dan met PostNL. 

Je verstuurt je post in één pakket naar X2X, de rest doen zij. Je hoeft dus geen postzegels meer te kopen, maar krijgt achteraf een factuur. 

Hoe gaat het in zijn werk
Hieronder lees je hoe de post moet worden verwerkt en aangeleverd. Het is belangrijk dat je het precies zo doet als hieronder is aangegeven! 
Je betaalt per gevulde envelop, doe de brieven voor hetzelfde adres dus bij elkaar. Er zijn tarieven voor grote en kleine enveloppen. deze vind je onderaan in deze brief.

1. Doe alle brieven voor hetzelfde adres bij elkaar in een verzamelenvelop en adresseer deze met de adressen uit de voorbeeldbrieven.
2. Heb je meerdere enveloppen voor één adres: bundel ze met een elastiek.
3. Doe alle verzamel-enveloppen bij elkaar in een pakket: dat kan een grote envelop zijn of een doos voor X2X. Je kunt hiervoor de doos of envelop gebruiken waarin je je materiaal hebt ontvangen.
4. Vul het bijgesloten formulier in en doe dit bij het pakket.   
5. Heb je meerdere pakketten? Voeg dan bij ieder pakket zo’n volledig ingevuld formulier. 
6. Stuur je pakket (via PostNL) naar onderstaand adres, dat kost je € 6,50. Een adresetiket vind je bij je bestelde materialen.

X2X Worldwide Express
Oldengaarde 19
1083 TC Amsterdam

Nadat de doos is ontvangen en X2X deze heeft verwerkt, ontvang je van hen een gespecificeerde factuur van het aantal en gewicht van je verstuurde enveloppen. Deze nota moet je betalen.

Wij wensen jullie veel schrijfplezier!

Groeten van het Schrijfmarathonteam!


[bookmark: _GoBack]Z.O.Z. voor tarieven en informatie over het declareren van de kosten.

Tarieven voor het versturen via X2X
NB: Dit zijn indicaties, de tarieven gaan per gewichtscategorie in kleine stapjes omhoog naar de eerstvolgende categorie. Je wordt afgerekend per envelop, probeer dus veel brieven in één verzamel-envelop te stoppen.

Kleine enveloppen  A5 formaat (half A4), tot 100 gram en niet dikker dan 5 mm
	 
	Madagaskar
	Israël
	Tsjaad
	Egypte
	Honduras
	Turkije
	Jamaica
	Finland
	Bangladesh
	China
	Hongkong
	NL

	20 gr
	€ 1,02
	1,02
	€ 1,02
	€ 1,02
	€ 1,02
	€ 1,02
	€ 1,02
	€ 0,99
	€ 1,02
	€ 1,02
	€ 1,02
	€0,25

	50gr
	€ 1,77
	1,77
	€ 1,77
	€ 1,77
	€ 1,77
	€ 1,85
	€ 1,77
	€ 1,91
	€ 1,77
	€ 1,77
	€ 1,77
	€0,50

	100 gr
	€ 2,55
	2,53
	€ 2,55
	€ 2,55
	€ 2,55
	€ 2,55
	€ 2,55
	€ 2,45
	€ 2,55
	€ 2,55
	€ 2,55
	€1,00



Grote enveloppen  A4 formaat, tot 200 gram en niet dikker dan 20 mm
	 
	Madagaskar
	Israël
	Tsjaad
	Egypte
	Honduras
	Turkije
	Jamaica
	Finland
	Bangladesh
	China
	Hongkong
	NL

	200 gr
	€ 3,60
	3,58
	€ 3,60
	€ 3,60
	€ 3,60
	€ 3,60
	€ 3,60
	€ 3,48
	€ 3,60
	€ 3,60
	€ 3,60
	€1,50



Boven de 200 gram, komt er € 0,55 per 10 gram bij. Het kan dus voordeliger zijn om een nieuwe envelop te vullen. 

Een indicatie

	Formaat
	Inhoud: brieven en kaarten op standaard briefpapier
	Gewicht

	Envelop A5
	3 brieven
	±21 gram

	Envelop A5
	10 kaarten 
	±52 gram

	Envelop A5
	9 brieven
	±50 gram

	Envelop A5
	30 kaarten
	±144 gram

	Envelop A4
	10 brieven 
	±68 gram

	Envelop A4
	35 brieven 
	±192 gram

	Envelop A4
	40 kaarten 
	±203 gram




KOM JE GELD TEKORT?
Om de kosten te drukken, kun je de deelnemers aan jouw evenement om een kleine bijdrage vragen. Met 50 cent of 1 euro per persoon kom je al een heel eind. Mocht je dan nog geld tekort komen, dan kun je het resterende bedrag, tot een maximum van € 100,- bij ons declareren. In dat geval betaal jij rekening van X2X en vul je daarna een declaratieformulier in op onze site: amnesty.nl/declaratie


