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1. Handleiding aanmaken Twitter-account

Wat moet je doen om een eigen Twitter-account te maken? Hieronder vind je een stap-voor-stap
uitleg, aan de hand van het Twitteraccount van de regio Flevopolder, Noord-Holland en Utrecht.
(@AmnestyRegioFNU). Daarnaast worden voorbeeldteksten gegeven die van toepassing zouden zijn
op de groep in Houten (@AmnestyHouten). De teksten die je intypt, zijn in blauw weergegeven. Deze
handleiding is een onderdeel van het Handboek Sociale Media voor Amnesty groepen.

Stap 1: Maak een pagina
Ga naar www.twitter.com. Twitter is beschikbaar in verschillende talen. Wijzig eventueel rechts
boven in het scherm de taal.

Engelse weergave

Bahasa Melayu

Dansk

English UK

Welcome to Twitter. e R

Italiano
Connect with your friends — and other fascinating o ke Magyar
people. Get in-the-moment .updates on the things Narss
that interest you. And watch events unfolci, in real
time, from every angle.

L Sign up

GroRartiges Birgerfest zum #Mauerfall mit'aber 300.000
Besuchern. GroBer Dank.ah alle, die dazu beigetragen haben

Tweet and photo by @RegSprecher
9:31 PM - 9 Nov 2014

«

https://twitter.com/lang=nl

Nederlandse weergave

g Taal: Nederlands ~

Welkom op Twitter.

Verbind met je vrienden — en andere
fascinerende personen. Ontvang updates over de
dingen waarin jij geinteresseerd bent. En bekijk Nieuw op Twitter? Registreer nu
hoe gebeurtenissen zich uitpakken, in realtime,

vanuit iedere hoek.

Wachtwoord vergeten?

Registreren op Twitter

AHAI

Tweet en foto door @Podolski10

10:11 PM - 13 July 2014

Ga vervolgens naar ‘Nieuw op Twitter? Registreer nu’ aan de rechterkant van de website.

Vul de volgende gegevens in:
o Met Volledige naam wordt niet je Twitter-gebruikersnaam bedoeld, maar de naam van je
groep. Zorg dat Amnesty in ieder geval in de naam staat. Hij mag echter maar 20 tekens lang
zijn. Vul hier bijvoorbeeld in: Amnesty Regio FNU of Amnesty Groep Houten
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e Het e-mailadres mag niet al in gebruik zijn bij een ander Twitteraccount. Je kunt hier het
beste een algemeen e-mailadres van de groep gebruiken. Het e-mailadres is echter (in
tegenstelling tot Facebook) niet zichtbaar. Je kunt dus ook een persoonlijk mailadres
gebruiken. Houd er rekening mee dat Twitter je vrij regelmatig mailtjes stuurt, bijvoorbeeld als
nieuwe mensen je gaan volgen. Die mailtjes kun je trouwens ook uitzetten.

e Wachtwoord: bedenk een wachtwoord van minimaal 6 tekens. Neem bij voorkeur een uniek
password dat je nergens anders gebruikt.

Klik op Registreren op Twitter. Het volgende scherm verschijnt:

Registreer je vandaag nog
op Twitter.

Amnesty Regio FNU v

Dit e-mailadres is reeds geregistreerd. Wil je

‘ xxxxxxxxxxx@gmall‘com inleggen of je wachtwoord achterhalen?

Suggesties:  RegioFnu | fru_regio | regio_fnu | AmnestyFnu

FnuAmnesty

algemene voorwaarden en
Andere en je vinden
ebt

Alle gegevens zijn overgenomen en gecontroleerd. Als het e-mailadres al gebruikt wordt, krijg je
bovenstaand mededeling. Anders staat er ook achter het e-mailadres een vinkje.

Stap 2: Bepaal een gebruikersnaam

Gebruikersnaam: in het lege veld onder het e-mailadres kun je zelf je gebruikersnaam invullen. Denk
goed na over je gebruikersnaam, beter bekend als Twitternaam. Onder die naam leren anderen je
kennen. Voor Amnestygroepen is de regel dat hun twitternaam begint met Amnesty. Bijvoorbeeld:
AmnestyRegioFNU of AmnestyHouten.

Tips voor het kiezen van je Twitternaam:

o Hoe korter, hoe beter. Dat scheelt ruimte in je Twitterberichten

e Spaties, punten, komma’s en koppeltekens (-) mogen niet. Underscores (_) wel

e De twitternaam mag maar 15 tekens lang zijn.

o Hoofdletters en kleine letters kun je door elkaar gebruiken, maar technisch gezien doen ze er niet
toe

o Twitter geeft automatisch aan of een naam die je hebt bedacht al in gebruik is.

Je kunt je Twitternaam later nog aanpassen.

Klik vervolgens op ‘Maak mijn account aan’

Stap 3: Beveiliging

Als je nog geen wachtwoord hebt aangemaakt, vraagt Twitter hier alsnog om. Bedenk een
wachtwoord van minimaal 6 tekens. Neem bij voorkeur een uniek password dat je nergens anders
gebruikt. Twitter geeft de kracht van het wachtwoord aan. Klik vervolgens op ‘Volgende’
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Vervolgens vraagt Twitter om een telefoonnummer, waarmee ze je account wil beschermen. Dit is niet

noodzakelijk. Kies daarom voor de optie ‘Overslaan’ die links onderin staat.

Voer je telefoonnummer in.
Je telefoonnummer houdt je account veilig,

verbindt je met je vrienden en maakt het
inloggen gemakkelijker.

Nederland v

+31  Telef

@
)

yonnummer

Qo
o

Volgende

Overslaan

Ben bevestigingscode naar dit nummer. Standaard sms-
kosten van toepassing. We laten je telefoonnummer nooitzien aan
andere Twitter-gebruikers.

Stap 4: Volgen van anderen

Twitter heet je welkom. Klik op ‘Laten we beginnen!’

Stap 1van 6

jou.

beginnen.

‘ Laten we beginnen!

We zijn blij dat je er bent,
Amnesty Regio FNU.

Twitter is een constant
bijgewerkte stroom van de coolste
en belangrijkste berichten met
betrekking tot nieuws, media,
sport, televisie, gesprekken
enzovoort. Speciaal afgestemd op

Vertel ons over alles waar je van
houdt en wij zullen je helpen te
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Vervolgens kun je een of meer onderwerpen aanvinken waarin je geinteresseerd bent. Twitter gaat
die gebruiken om je andere twitteraars te laten volgen. Dit is echter voor Amnesty groepen niet van
toepassing. Vink ‘Populaire accounts’ uit en klik op ‘Doorgaan’.

Waar ben je in geinteresseerd?

Kies een of meer van de onderstaande opties en je krijgt enkele

goede suggesties van ons.

v Populaire accounts
Sport
TV
Nieuws
Muziek
Cultuur
Politiek

Komedie

Twitter laat nu zien welke accounts het voor je heeft geselecteerd. Je zult deze accounts veelal niet
gaan volgen. Klik op ‘Alles selecteren’ om de kruisjes uit te zetten. Klik vervolgens weer op

‘Doorgaan’.

Suggesties speciaal voor jou.

Hier zijn enkele suggesties voor jou, gebaseerd op jouw
keuzes. We raden je aan om ze allemaal te volgen!

Suggesties voor jou

NU.nl @NUnl
@ NU.nl | laatste nieuws | binnenland |

buitenland | politiek | economie |

beurskoersen | tech | sport | cultuur | weer |

verkeer | entertainment & lifestyle

RTV Utrecht (0 @rivutrecht

EF,I}’,M Nieuws, sport. cultuur en achtergronden uit
de provincie Utrecht. Tiplijn: 030-3500500

Politie Utrecht @PolitieUtrecht

g Twitteraccount van de politie in de provincie
Utrecht. Meldingen kunt u doen via 0900-
3844 Bij spoed via 112. Dit account wordt

niet 24/7 uitgelezen.

Alles selecteren | of

40 volgen en doorgaan

v

Nu kom je bij “Pas je profiel aan”. Dat gaan we later doen. Klik rechtsboven op ‘Deze stap voor nu

overslaan’.
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Stap 4 van 6 w

Pas je profiel aan.

Voeg een foto toe om jouw unieke persoonlijkheid en stijl te
laten zien.

Amnesty Regio FNU
@AmnestyRegioFNU

3 Foto maken = Foto uploaden

Het volgende scherm is “Zoek personen die je kent”. Dit is niet van toepassing. Klik rechtsonder op
‘Deze stap overslaan’.

Stap 5van 6 v

Zoek personen die je kent. 9 oL N Gmail

Zoek personen die je kent zodat je kunt zien wat ze delen.
Maak je geen zorgen, we zullen je contactpersonen geen e- (5 outiook Yahoo
mails sturen zonder je toestemming.

o}
s

Stap 5: Persoonlijke pagina

Je komt uit op de persoonlijke pagina die voor je aangemaakt is op Twitter.com. Die is te vinden op
www.twitter.com/xxx waarbij xxx staat voor de gebruikersnaam die je hebt gekozen. Bijvoorbeeld:
https://twitter.com/AmnestyReqgioFNU of https://twitter.com/AmnestyHouten.
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€ statpagina 4 Meldingen

Bevestiging opnieuw verzenden

Amnesty Regio FNU

@AmnestyRegioFNU

Trends - wizigen
#wezijnerbijna
Zimbabwe
#kidz

Stoke City
#groetenvanmax
Bill Cosby
#blogpraat
Steven Berghuis
#uitdekast
Roseanne Barr

D Berichten

Bevestig je e-mailadres om alle functies van Twitter te gebruik

E-mailadres bijwerken - Meer informatie

- 0 EZ=3

Eris een b naar h

Hier zijn wat personen die je misschien wilt volgen.

Vernieuwen - Meer.

NU.nl Jochem Myjer Humberto Tan
NUn! jochemmyjer HumbertoTan
+% Volgen +% Volgen +2 Volgen
0 Wat houdt je bezig? (O]

De lichtgekleurde balk bovenaan je scherm krijg je weg door je mailadres te bevestigen via het mailtje

dat Twitter je heeft gestuurd.

Stap 6: Profiel openen

Klik rechts boven op het plaatje van een ei en vervolgens in het uitklapmenu op ‘Profiel weergeven’.

€ Statpagina 4 Meldingen

Bevestiging opnieuw verzenden

Amnesty Regio FNU
@AmnestyRegioFNU
0

Trends - wijzigen
#wezijnerbijna
Zimbabwe
#kidz

Stoke City
#groetenvanmax
Bill Cosby
#blogpraat
Steven Berghuis
#uitdekast
Roseanne Bar

) Berichten

Bevestig je e-mailadres om alle functies van Twitter te gebruik

E-mailadres bijwerken - Meer informatie

Amnesty Regio FNU
Profiel weergeven

Eris een naar il.com

Lijsten

Hier zijn wat personen die je misschien wilt volgen. Hab

Vernieuwen - Meer.

Sneltoetsen

Instellingen

Uitioggen

Ay

NU.nl Jochem Myjer Humberto Tan
NUn o r HumbertoTan
+% Volgen +£ Volgen +£ Volgen

D Wat houdt je bezig?

Je tijdlijn is moment

‘o Startpagina ‘ Meldingen

Amnesty Regio FNU

@AmnestyRegioFNU

}v‘ Berichten

Profiel bewerken

Kies je eerste Tweet Wie te volgen - vernieuwen - Meer

oo}

We hebben je eerste Tweet al voor je klaargemaakt. De hashtag #mijneerstetweet zal
anderen helpen om jou te vinden en met je te praten

NU.nl NUnI

+% Volgen
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Stap 7: Profiel aanpassen
Na het klikken op ‘Profiel bewerken’ kom je uit op onderstaande pagina. Je kunt hier een aantal
dingen doen.

Een omslag toevoegen

Een profielfoto Annuleren Wijzigingen opslaan
toevoegen

| Amnesty Regio FNU \

@AmnestyRegioFNU

Themakleur

e Een profielfoto toevoegen: Je profielfoto, ook wel avatar genoemd, komt op veel plaatsen terug.
Hij staat niet alleen op je profielpagina, maar ook bij alle Twitterberichten die je maakt. Voor de
profielfoto kies je het logo van Amnesty International. Het aanbevolen formaat is 400 x 400 pixels.
Je vindt het logo terug op de website van de Internetgroep: http://www.internetgroep.amnesty.nl/,
onder Service-Downloads. Het logo bevat zowel de naam als het beeldmerk (de kaars) van
Amnesty International.

e Een omslag toevoegen. Voeg een omslagfoto toe, ook wel headerfoto genoemd. Dit is de grote
afbeelding bovenaan je profielpagina. De aanbevolen afmetingen zijn 1500 x 500 pixels. Houd de
omslag inhoudelijk gelijk aan de omslagfoto van je Facebook-account. Het formaat is echter
groter! Als je hetzelfde format als Facebook gebruikt, wordt de foto wazig.

e Je kunt voordat je op Toepassen klikt, de omvang en plaats van de foto op het scherm
aanpassen.

s

AMNESTY "
- INTERNATIONAL 5 G

Sommige gebieden kunnen worden bijgesneden op grotere schermen
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Vul vervolgens links op het scherm een aantal gegevens in.

Bl
Je omslag wijzigen

INTEENATONAL
rEaNATION Annuleren 'Wijzigingen opslaan

Amnesty Regio FNU
@AmnestyRegioFNU

Themakleur

e Bio: Vertel in maximaal 160 tekens iets over jezelf. Je bio is vaak het eerste wat andere
twitteraars van je lezen en bepaalt in wat voor lijstjes je komt. Gebruik gerust een opvallende
oneliner of bijzondere formulering. Veel mensen vullen hun “bio” echter met een serie trefwoorden
over hun werk, hobby’s en andere zaken die belangrijk voor ze zijn en waar ze op gevonden willen
worden. Amnesty International Nederland heeft er staan: Fighting bad guys since 1961

e Locatie: vul hier de plaats van je groep in. Bij de groep Houten is dat Houten, voor RegioFNU
zetten we hem op ‘Nederland’.

o Website: Voeg hier de volledige link naar de hoofdpagina van je eigen website toe.

o Themakleur Verander hier desgewenst de basiskleurstelling van je Twitteromgeving

e Verjaardag: niet van toepassing

Klik rechtsboven op ‘Wijzigingen opslaan’ om alles te bewaren.
Stap 8: Instellingen aanpassen

Klik rechtshoven opnieuw op het plaatje van een ei en vervolgens in het uitklapmenu op
‘Instellingen’.

‘o Startpagina ‘ Meldingen

£

AMNESTY

INTERNATIONAL

p Berichten

Amnesty Regio FNU

Lijsten

Help

Sneltoeisen elfhewerken

Kies je eerste Tweet

Uitloggen n - Meer.

Amnesty Regio FNU

oFNU We hebben je eerste Tweet al voor je klaargemaaki. De hashiag #mijneerstetweet zal
anderen helpen om jou te vinden en met je te praten.

@Amnes

+% Volgen

Q@ Nederland

& amnesty.nl/steun-amnesty/...
& R = Amnesty Regio FNU (AmnestyRegiof NU . RIV Utrecht @ @rtvutrecht

Ik ben mijn Twitter-profiel aan het v itrecht o ygigen

K . N Tweeten
maken. mljneerStETNeet Politie Utrecht @Politieltre
@ +2 Volgen

Amnesty Regio FNU (@ AmnestyRegioF NU ‘7 rienden zoeken
- ]
Hallo Twitter! “mijneerstetweet Tweeten
Trends Wijzigen

~ . #wezijnerbijna
Of schriff je eigen Zimbabwe

Zidz

Je komt nu in het scherm Account. Hier kun je allerlei Twitterinstellingen aanpassen.
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’ Meldingen

‘0' Startpagina p Berichten

Account

Gebruikersnaam

MMNESTY  Amnesty Regio FNU
@AmnestyRegioFNU

E-mailadres
Account

Bevelliging en privacy
Taal
Wachtwoord

Kaarten en verzendgegevens

Bestelgeschiedenis Tijdzone

Mobiel
E-mailmeldingen
¢ Inhoud

Webmeldingen
Land

Vrienden zoeken

Genegeerde accounts
Tweetmedia
Geblokkeerde accounts

Ontwerp

M ¥ W ¥V VWV VY WV VY VY VY VvV

pplicatie

Wijzig je algemene account- en taalinstelingen

AmnestyRegioFNU

mnestyRegioFNU

@gmail com

(GMT-07:00) Pacific Time (US v

Nederland v

Mij niet vooraf informeren over media die gevoelig kunnen zijn

le zult alle 's zien, zelf:

media bevatten

nk dit vakje

o]~

Hierna volgen de belangrijkste instellingen onder het kopje Account.

e Gebruikersnaam: deze naam is al ingevuld. Je kunt deze naam altijd nog wijzigen. Je verliest
door zo'n wijziging geen volgers. De naam mag maximaal 15 tekens lang zijn en geen andere
tekens bevatten dan een "laag streepje”, underscore, ofwel de _ .

e Tijdzone: Zet deze op (GMT+02:00) Amsterdam (in de zomer). In de winter staat er

(GMT+01:00) Amsterdam.

g Meldingen

‘o Startpagina p Berichten

Account

Wijzig je algemene ac

AMNESTY  Amnesty Regio FNU
@AmnestyRegioFNU

Gebruikersnaam

E-mailadres

(GMT+02:00) Bratislava -
(GMT+02:00) Budapest
(GMT+02:00) Ljubljana
(GMT+02.00) Prague
(GMT+02:00) Sarajevo
(GMT+02.00) Skopje
(GMT+02:00) Warsaw
(GMT+02:00) Zagreb
(GMT+02:00) Brussels
(GMT+02:00) Copenhagen
(GMT+02:00) Madrid
(GMT+02:00) Paris

wl Twitter doorzo

Account > (GMT+02:00) Amsterdam -

(GMT+02:00) Berlin Weerinormatie
Beveiliging en privacy > (GMT+02:00) Bem

Taal | (GMT+02:00) Rome

Wachiwoord > (GMT+02:00) Stockholm

(GMT+02:00) Vienna in naar het
Kaarten en verzendgegevens > (GMT+02:00) Cairc

(GMT+02:00) Harare h
Bestelgeschiedenis > Tijdzone (GMT+02:00) Amsterdam v
Mobiel >
E-mailmeldingen >

’ Inhoud
Webmeldingen >
Land Nederland v
Vrienden zoeken > R — . - .
Genegeerde accounts >
Tweetmedia Mij niet vooraf informeren over media die geveelig kunnen zijn

Geblokkeerde accounts > Je zult alle foto's of video's zien, zelfs als ge media bevatten
Ontwerp > Media die ik Tweet markeren als materiaal dat gevoelig kan zijn

nk dit vakje aan a n, 2 er

pplicatie > pngn wnrden na

- 0 E=

e Tweetmedia: de content van de tweets van Amnesty moeten voldoen aan onze algemene
eisen . Je hoeft daarom de opties ‘Mij niet vooraf informeren over media die gevoelig
kunnen zijn’ en de optie ‘Media die ik Tweet markeren als materiaal dat gevoelig kan

zijn’ niet aan te vinken

e Mijn account deactiveren: Twitter heeft deze optie helemaal onderaan op een onopvallende
plek neergezet. Wil je echt stoppen met twitteren, wacht even met deactiveren van je account.
Je kunt beter eerst even al je tweets verwijderen en/of tweet neerzetten waarin je aangeeft dat
je voorlopig stopt met twitteren. Dan kun je altijd nog terug.
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Je Twitter-arc hief Je archief opvragen

Wijzigingen opslaan

Klik op ‘Wijzigingen opslaan’ om de instellingen te bewaren. Je wordt dan gevraagd om je
wachtwoord opnieuw in te vullen.

Accountwijzigingen opslaan

Vul je Twitter-wachtwoord opnieuw in om de wijzigingen op te slaan

Wachtwoord vergeten?

Annuleren Wijzigingen opslaan

Om hierna opnieuw bij je instellingen of profiel uit te komen, moet je nu rechtsboven op het Amnesty-
logo klikken. Je Avatar is immers aangepast. Een van de opties die je nog aan kunt passen, zijn de E-
mailmeldingen.

€ statpagina 4 Meldingen | Berichten v Twitter doorzoeke a) B

E-mailmeldingen Amnesty Regio FNU

Beheel eer en hoe vaak Twitter je e-mails s . Meer informatie

Lijsten
E-mail is ingeschakeld m
Help

Activiteit gerelateerd aan jou en je Tweets Sneffostsen

AMKESTY  Amnesty Regio FNU
@AmnestyRegioFNU

Account > E-mail me wanneer  [# mijn Tweets worden toegevoegd aan iemands favorieten Instellingen
Beveiliging en privacy > Voor jou geperscnaliseerd ¥ Uitloggen
Wachiwoord > #| Tweets waarin ik word vermeld worden toegevoegd aan iemands
favorieten

Kaarten en verzendgegevens > Voor jou gepersonaliseerd ¥
Bestelgeschiedenis >

@ mijn Tweets worden geretweet
Mobiel > Voor jou gepersonaliseerd ¥
E-mailmeldingen > @ Tweels waarin ik word vermeld worden geretweet
Webmeldingen > Voor jou gepersonaliseerd ¥
Vrienden zoeken > #| mijn Tweets een antwoord krijgen of ik in een Tweet word vermeld

v

Genegeerde accounts > Voor jou gepersonaliseerd
Geblokkeerde accounts > @ ik een nieuwe volger heb

@ ik een nieuw privébericht entvang
Ontwerp > @ iemand een Tweet naar me e-mailt

https:/ftwitter.com/settings/account | iemand uit mijn contactperscnen zich registreert op Twitter

Standaard staat alles aan. Er zijn twee manieren om de stroom in te dammen:

e Alle e-mailmeldingen in een keer uitzetten met de knop Uitschakelen. Twitter stuurt je dan
bijna nergens meer mail over. Als je regelmatig op de pagina Meldingen kijkt, zul je niet veel
missen.

e Handmatig instellen waar je wel of niet over gemaild wil worden. Als je begint met twitteren is
het misschien leuk om een mailtje te krijgen als er een volger bijkomt. Een mailtje als je een
privébericht ontvangt, kan ook handig zijn. Bij sommige keuzes op het scherm E-
mailmeldingen kun je kiezen tussen “Voor jou gepersonaliseerd” en “Door iedereen”. “Voor jou
gepersonaliseerd” levert waarschijnlijk minder mailtjes op.
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Stap 9: Starten met tweeten!
Klik linksboven op de knop Startpagina om terug te gaan naar jouw twitterpagina. Je kunt nu beginnen
met tweeten en volgen!

€ Statpagina 4 Meldingen ) Berichten w Twitier doorzoeker a & BATCH

Hier zijn wat personen die je misschien wilt volgen.
Vernieuwen - Meer.

MMNESTY  Amnesty Regio FNU
@AmnestyRegioFNU

o

Trends - wijzigen Jochem Myjer Alexander Pe... Humberto Tan
. jochemmyjer APechtole HumbertoTar
+2 Volgen +£ Volgen +2 Volgen
é Wat houdt je bezig? (0]
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